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Santiago de Cali, agosto 4 de 2026

De acuerdo con la resolucion de la Secretaria de Educacién distrito Santiago de Cali numero
4143.010.21.09179 de 2024 en especial el articulo 3, y siguiendo los factores mencionados, a
continuacion, se suministra un informe de aquellas acciones que se emprendieron en el afio
2026 en el primer semestre y que contribuyeron al mejoramiento de la educacion de nuestra
institucion:

1. APOYO A LA GESTION ACADEMICA (secretaria académica):
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2. ADMINISTRACION DE LA PLANTA FISICA, LOS RECURSOS Y SERVICIOS
COMPLEMENTARIOS:

Durante la vigencia 2026 se han desarrollado actividades de mantenimiento preventivo y
correctivo, reparaciones locativas y adecuaciones eléctricas, hidraulicas, sanitarias y de
iluminacion, orientadas a mantener condiciones adecuadas para el funcionamiento de la
institucion.

Las actividades se han ejecutado de manera progresiva, teniendo en cuenta las necesidades
identificadas, las solicitudes recibidas, el nivel de prioridad y la disponibilidad de materiales y
recursos.

Como herramienta de seguimiento se cuenta con un cronograma de mantenimiento y

reparaciones, en el cual se registran las solicitudes, ubicacion, descripcion del trabajo,
materiales, responsable, estado, observaciones, fechas de ejecucion y evidencias.

Gestion y seguimiento de las solicitudes

Se implementé desde el 2025 una herramienta mediante la cual se pueden reportar las
necesidades de mantenimiento y reparacién de la institucion.

Las solicitudes recibidas son revisadas y posteriormente incorporadas al cronograma de
mantenimiento, donde se establece la programacion y fecha de ejecucion.

La atencion se realiza teniendo en cuenta el orden de llegada, pero dando prioridad a los
casos que, por su nivel de riesgo, urgencia, afectacién al servicio educativo o deterioro
requieren una atencion mas inmediata.

El cronograma permite realizar seguimiento al avance de cada solicitud y registrar las
evidencias fotograficas de los trabajos ejecutados.

Principales actividades realizadas

e Recuperacion y mantenimiento del salén 4

Se realiz6 una intervencion integral que incluyé mantenimiento de canales, limpieza, correccion
de filtraciones y goteras, sellado de espacios entre cubierta y salon, recuperacion del cielo
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raso, estuco, pintura, reparacion de puntos eléctricos, instalacion de tomacorrientes, interruptor
y luminarias LED herméticas de 2x18 W.

La intervencidn permitié recuperar las condiciones fisicas y funcionales del espacio.

e Laboratorio de quimica

Se instalaron ocho luminarias LED herméticas de 2x18 W y se realiz6 el mantenimiento del
sistema de desague de los lavaderos.

Se soluciond el problema de rebose de agua que se presentaba cuando se utilizaban varias
llaves simultaneamente, verificando posteriormente el correcto funcionamiento del drenaje.

e Adecuacion eléctrica — Sala de sistemas John F. Kennedy

Se realiz6 el cambio y adecuacién de tomacorrientes de la sala de sistemas, utilizando tuberia
EMT y cajas eléctricas tipo FS, mejorando la proteccion, organizacion y presentacion de la
instalacion eléctrica.

e Mantenimiento eléctrico, hidraulico y locativo

También se han realizado diferentes actividades de mantenimiento, entre ellas reparacion y
cambio de tomacorrientes, reparacion de puntos eléctricos, instalacién de interruptores,
mantenimiento de sanitarios y sistemas de desague, limpieza de canales y cubiertas,
reparacion de filtraciones y trabajos de resane, estuco y pintura.

e Mejoramiento progresivo de la iluminacion

Uno de los principales procesos de mejoramiento que se viene desarrollando durante la
vigencia es el cambio progresivo del sistema de iluminacion.

Se estan reemplazando luminarias antiguas con tubos fluorescentes de mercurio y arrancador,
asi como paneles LED de 6060 cm que presentaban deterioro y una vida util reducida, por
luminarias LED herméticas de 2x18 W.

En el caso de los paneles LED, se identificd que las condiciones de temperatura generadas
bajo las cubiertas existentes contribuian a su deterioro y que, ante una falla, era necesario
reemplazar la unidad completa.
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La utilizacion de luminarias herméticas permite facilitar el mantenimiento, ya que ante una falla
puede reemplazarse individualmente el tubo LED sin necesidad de cambiar toda la luminaria,
reduciendo costos y facilitando futuras intervenciones.

Este proceso comenz6 en el salon 4, continué en el laboratorio de quimica y seguira
progresivamente en el laboratorio de fisica y los demas espacios que requieran intervencion,
de acuerdo con el cronograma y la priorizacion establecida.

También se contempla continuar con el mejoramiento de la iluminacion exterior, incluyendo la
instalacion de luminarias LED de mayor potencia en areas que lo requieran.

Actividades en ejecucidon y programadas

Las actividades pendientes se desarrollaran progresivamente de acuerdo con el cronograma,
la disponibilidad de materiales y la priorizacién de las necesidades.

Entre las acciones previstas se encuentran:

Continuar con el cambio progresivo de luminarias.

Intervenir el laboratorio de fisica y posteriormente otros salones.

Continuar con reparaciones locativas y recuperacion de espacios.
Mantenimiento y adecuacion de instalaciones eléctricas.

Mantenimiento de sistemas hidraulicos y sanitarios.

Limpieza y mantenimiento de cubiertas y canales.

Mejoramiento del alumbrado exterior.

Reparacion y adecuacion de otros espacios segun las solicitudes recibidas.

Resultados

Las actividades realizadas han permitido mejorar las condiciones fisicas y funcionales de
diferentes espacios, solucionar necesidades eléctricas, hidraulicas y sanitarias, recuperar
areas deterioradas y avanzar en el mejoramiento progresivo de la iluminacion.

La implementacion del sistema de solicitudes y el cronograma permite ademas organizar las
necesidades, establecer prioridades, programar las intervenciones y realizar
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seguimiento mediante evidencias, facilitando una gestion de mantenimiento mas ordenada
y trazable.

Conclusiones

Durante la vigencia 2026 se ha desarrollado una gestion de mantenimiento enfocada no solo
en atender los dafios existentes, sino también en mejorar progresivamente las instalaciones
y buscar soluciones que faciliten su mantenimiento futuro.

El cambio progresivo de las luminarias constituye una de las principales acciones de
mejoramiento, buscando contar con sistemas de iluminacién mas practicos de mantener y con
menores costos de reposicion.

De igual manera, las adecuaciones eléctricas, hidraulicas y locativas realizadas han permitido
atender necesidades de diferentes espacios de la institucion.

La gestion continuara desarrollandose mediante la recepcidn, revisidon, priorizacion,
programacion, ejecucion y seguimiento de las solicitudes, dando especial atencion a las
situaciones criticas y urgentes y dejando registro fotografico de las intervenciones realizadas.

Registro fotografico

A continuacion, se anexan las evidencias fotograficas de las actividades realizadas,
organizadas por intervencion y, cuando sea posible, mostrando el estado antes, durante y
después de cada trabajo:

Nemee o 4 e

Lo

Cambiay mejoramiento de tomas sala de sistemas john f Kennedy
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Mejora salén #4, cambio de iluminacion por lamparas hermética, resane, pintura, reparaciéon
goteras, reparacion piso danado

Limpieza de canales en techo bloque 1, reparacion de goteras bloque 1y 2
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Cambio iluminacion, destape de sifones, revision del sistema eléctrico laboratorio de quimica
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Cambio y reparacion de grifos en todas las sedes
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3. APOYO FINANCIERO Y CONTABLE:

1. Gestion Presupuestal y Financiera (Fondos de Servicios Educativos - FSE)

e Ingresos detallados por fuente:

o SGP (Sistema General de Participaciones): Gratuidad educativa.

o Recursos propios (alquiler de espacios, certificados, tiendas escolares).
o Transferencias de la Secretaria de Educacion (Mantenimiento, proyectos especificos).
o Donaciones o convenios territoriales.

Fuentes Recaudado

Recursos Propios 58.118.628
Gratuidad 241.290.989
Recursos del Balance R.P 21.533.410
Recursos del Balance GR 1.207.012
Recursos del Balance: Formacion
Integral 3.618
Rendimientos Flnanc. Gratuidad 274.302
Donacién APC Colombia (Pricesmart) 15.691.305

Total Presupuesto 338.119.264

e Ejecucion del gasto por rubros:

o

Funcionamiento y mantenimiento de infraestructura.

GASTO DE FUNCIONAMIENTO

APROBADO

AFECTADO SALDO

%
EJECUCION
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330.238.560 ‘ 217.107.171 ‘ 113.131.389 65,7%
MANTENIMIENTO INFRAESTRUCTURA
%
APROBADO | AFECTADO SALDO EJECUCION
53.000.000 30.235.710 |22.764.290 57,0%

o Adquisicion de dotacion, material pedagogico y recursos tecnoldgicos.

Adquisicion de dotacion, material pedagogico y
recursos tecnoldégicos

%

APROBADO | AFECTADO | SALDO | .-/

13.000.000

13.000.000 0,0%

o Pago de servicios publicos y asignaciones de operatividad.

Servicios publicos

%

APROBADO | AFECTADO | SALDO | .\ o

9.060.000 2.986.325 |6.073.675 33,0%

o Porcentaje de ejecucion presupuestal anual y saldo de caja (remanentes).

EJECUCION ANUAL
SALDO EN %
CAJA EJECUCION

APROBADO | AFECTADO

338.119.264 | 246.376.500 | 91.742.764 72,9%

Contratacion y compras:
o Listado de contratos suscritos (objeto, cuantia y contratista).
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N° Contrato

Contratista

valor del
contrato

Objeto

4143.013.26.001-
2026

PAOLA ANDREA
ALVARADO PARDO

$ 4.200.000

PRESTACION DE SERVICIOS DE
ASESORIA FINANCIERA Y
CONTRACTUAL DE LA
INSTITUCION EDUCATIVA
POLITECNICO MUNICIPAL DE
CALI

4143.013.26.002-
2026

JANETH DEL
CARMEN CALERO
PAZ

$ 4.200.000

PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES COMO
CONTADOR PUBLICO DE LA
INSTITUCION EDUCATIVA
POLITECNICO MUNICIPAL DE
CALI

4143.013.26.003-
2026

Club Deportivo
Cyclones Cali

$ 63.580.000

ARRENDAMIENTO DE 68
ESPACIOS DEPORTIVOS
MENSUALES DE LA INSTITUCION
EDUCATIVA POLITECNICO
MUNICIPAL DE CALI SEDE
CENTRAL LOS DIAS; CANCHA #1
DE LUNES A VIERNES DE 2:00PM
A 4:00PM - CANCHA # 2 DE
LUNES A VIERNES DE 2:00PM A
6:00PM, EL DIA SABADO DE
8:00AM A 12:00AM

4143.013.26.004-
2026

YOLANDA RAMIREZ
MONTENEGRO

$ 2.000.000

PRESTACION DE PRESTACION
DE SERVICIOS PROFESIONALES
DE APOYO JURIDICO Y DE
CONVIVENCIA DE LA
INSTITUCION EDUCATIVA
POLITECNICO MUNICIPAL DE
CALI

4143.013.26.005-
2026

Club Deportivo
Harold Lozano

$ 23.885.000

ENTREGAR EN CALIDAD DE
ARRENDAMIENTO 281
ESPACIOS DEPORTIVOS
DURANTE LA VIGENCIA DEL
CONTRATO DE LA INSTITUCION
EDUCATIVA POLITECNICO
MUNICIPAL DE CALI SEDE
CENTRAL
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4143.013.26.006-
2026

GABRIEL MURILLO
QUINTERO

$ 1.692.000

CODIGO TRD: 4143.013.2.17
SERVICIO DE TRANSPORTE DE

ELEMENTOS PARA LA
INSTITUCION EDUCATIVA
POLITECNICO MUNICIPAL Y SUS
SEDES

4143.013.26.007-
2026

INGENIARQ
SOLUCIONES
CONSTRUCCIONES
Y CONSULTORES S

$ 1.994.467

SERVICIO DE MANTENIMIENTO
LOCATIVO E HIDRAULICO EN LA
INSTITUCION EDUCATIVA
POLITECNICO MUNICIPAL DE
CALI

4143.013.26.008-
2026

INGENIARQ
SOLUCIONES
CONSTRUCCIONES
Y CONSULTORES S

$ 5.926.893

SERVICIO DE MANTENIMIENTO Y
RESTAURACION DE MUROS EN
LA INSTITUCION EDUCATIVA
POLITECNICO MUNICIPAL DE
CALI SEDE CENTRAL

4143.013.26.009-
2026

Erika Viviana Ramos
Sanchez

$ 31.039.167

ENTREGAR EN CALIDAD DE
ARRENDAMIENTO 35 ESPACIOS
DEPORTIVOS MENSUALES
DISTRIBUIDOS EN LAS TRES
CANCHAS DURANTE LA
VIGENCIA DEL CONTRATO DE
ACUERDO A DISPONIBILIDAD DE
LA INSTITUCION EDUCATIVA
POLITECNICO MUNICIPAL DE
CAL| SEDE CENTRAL LOS DIAS
SABADOS Y DOMINGOS

4143.013.26.010-
2026

Jaime Enrique
Dominguez Carmen

$ 10.805.172

ARRENDAMIENTO DE ESPACIOS
DESTINADOS AL
FUNCIONAMIENTO DE LA
TIENDA ESCOLAR SALUDABLE Y
KIOSKO DE HELADOS DE LA
INSTITUCION EDUCATIVA
POLITECNICO MUNICIPAL DE
CALI SEDE CENTRAL

4143.013.26.011-
2026

Maria Yolanda
Moreno Loaiza

$ 4.612.500

ARRENDAMIENTO DE ESPACIOS
DESTINADOS AL
FUNCIONAMIENTO DE LA
TIENDA ESCOLAR SALUDABLE
DE LA INSTITUCION EDUCATIVA
POLITECNICO MUNICIPAL DE
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CALI SEDE CELIMO RUEDA Y
GENERAL SANTANDER
arrendamiento 08 espacios
deportivos mensuales en la cancha
# 03 de la Institucion Educativa
Politécnico Municipal de Cali sede
4143.013.26.012- Hernan de Jesus central los dias miércoles y viernes
2026 Gbémez Ramirez $ 7.480.000 |de 4:00pm a 6:00pm
SERVICIO DE ENLUCIMIENTO EN
LA PLAZOLETA, PASILLOS DE
AREA ADMINISTRATIVA DEL
SEGUNDO PISO Y PASILLOS DE
INGENIARQ BLOQUES EN LA INSTITUCION
SOLUCIONES EDUCATIVA POLITECNICO
4143.013.26.013- CONSTRUCCIONES MUNICIPAL DE CALI SEDE
2026 Y CONSULTORES S| $ 15.494.810 | CENTRAL
SERVICIO DE TRANSPORTE DE
ESTUDIANTES EN EL MARCO
DEL PROYECTO PEDAGOGICO
DEMOCRACIA, PAZ Y
TRANSPORTES CONVIVENCIA ESCOLAR DE LA
ESPECIALES Y INSTITUCION EDUCATIVA
4143.013.26.014- TURISTICOS DE POLITECNICO MUNICIPAL DE
2026 COLOMBIA SAS $ 500.000 |CALI
arrendamiento  los ESPACIOS
destinados al funcionamiento de la
Tienda Escolar Saludable de La
Institucion  Educativa politécnico
4143.013.26.015- Rosalia Restrepo municipal de Cali de la sede Jhon F.
2026 Vallejo $ 2.306.700 |Keneddy
PRESTACION DE SERVICIO DE
MANTENIMIENTO DE CANCHAS
DEPORTIVAS DE LA
JAIME ENRIQUE INSTITUCION EDUCATIVA
4143.013.26.016- DOMINGUEZ POLITECNICO MUNICIPAL DE
2026 CARMEN $ 2.550.000 | CALI SEDE CENTRAL
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4143.013.26.017-
2026

PAOLA ANDREA
ALVARADO PARDO

$ 21.000.000

CODIGO TRD: 4143.013.2.17
PRESTACION DE SERVICIOS

PROFESIONALES EN LA
ELABORACION DE LOS
PROCESOS CONTRACTUALES Y
ADMINISTRACION DE LAS
PLATAFORMAS SECOPII Y SIA
OBSERVA DE LA INSTITUCION
EDUCATIVA POLITECNICO
MUNICIPAL DE CALI

4143.013.26.018-
2026

JANETH DEL
CARMEN CALERO
PAZ

$ 21.000.000

PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES COMO
CONTADOR PUBLICO DE LA
INSTITUCION EDUCATIVA
POLITECNICO MUNICIPAL DE
CALI

4143.013.26.019-
2026

JOHAN STEVEN
LOPEZ MUNARES

$ 12.400.000

SERVICIO DE APOYO A LA
GESTION DE CALIDAD,
ADMINISTRACION Y MANEJO DE
LA PAGINA WEB INSTITUCIONAL
DE LA INSTITUCION EDUCATIVA
POLITECNICO MUNICIPAL DE
CALI

4143.013.26.020-
2026

JAIME ENRIQUE
DOMINGUEZ
CARMEN

$ 29.220.000

SERVICIO DE CORTE Y
MANTENIMIENTO DE CANCHAS
DEPORTIVAS, ABONO Y
CONTROL DE MALESA,
DEMARCACION DE AREA,
BANDERINES Y
ACONDICIONAMIENTO DE ARCO
DE LA INSTITUCION EDUCATIVA
POLITECNICO MUNICIPAL DE
CALI

4143.013.26.021-
2026

VICTOR
FERNANDO
CASTRO CAYCEDO

$ 5.295.000

SERVICIO DE ALQUILER DE
TARIMA PARA EVENTOS
INSTITUCIONALES EN EL MARCO
DE LOS PROYECTOS
PEDAGOGICOS DE LA
INSTITUCION EDUCATIVA
POLITECNICO MUNICIPAL DE
CALL.
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COMPRA DE IMPLEMENTOS DE

ASEO PARA LA INSTITUCION
4143.013.26.022- SOLIPSY MUNOZ EDUCATIVA POLITECNICO
2026 GOMEZ $ 6.000.000 | MUNICIPAL DE CALI

COMPRA DE ELEMENTOS DE

PAPELERIA PARA LA

INSTITUCION EDUCATIVA
4143.013.26.023- PAPELERIA LOS POLITECNICO MUNICIPAL DE
2026 COLORES SAS $ 17.357.064 | CALI

COMPRA DE ELEMENTOS

ELECTRICOS PARA LA

INSTITUCION EDUCATIVA
4143.013.26.024- EL COMERCIO POLITECNICO MUNICIPAL DE
2026 ELECTRICO S.A.S | $18.566.470 | CALI

COMPRA MATERIALES DE

FERRETERIA HIDRAULICO Y

ELECTRICO PARA LA

INSTITUCION EDUCATIVA
4143.013.26.025- JUAN CARLOS POLITECNICO MUNICIPAL DE
2026 CORREA AYERBE | $ 12.961.000 | CALI

SERVICIO DE HOSTING DE LA

PAGINA WEB DE LA INSTITUCION
4143.013.26.026- EDUCATIVA POLITECNICO
2026 CAMINOWEB S.A.S | $§ 400.000 | MUNICIPAL DE CALI

SERVICIO DE TRANSPORTE DE

ELEMENTOS PARA LA

INSTITUCION EDUCATIVA
4143.013.26.027- GABRIEL MURILLO POLITECNICO MUNICIPAL Y SUS
2026 QUINTERO $ 3.000.000 | SEDES

RECARGA DE EXTINTORES,

FUMIGACION Y CONTROL DE

ROEDORES DE LA INSTITUCION

EDUCATIVA POLITECNICO

MUNICIPAL DE CALI Y SUS

SEDES EN EL MARCO DEL
4143.013.26.028- BERTHA LUCIA PROYECTO SEGURIDAD
2026 ROJAS $ 3.710.000 |[ESCOLAR

ANGELA PATRICIA COMPRA DE TONER PARA
4143.013.26.029- JARAMILLO IMPRESORAS DE LA
2026 GUTIERREZ $ 3.890.000 | INSTITUCION EDUCATIVA
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POLITECNICO MUNICIPAL DE

CALI

4143.013.26.030-
2026

INGENIARQ
SOLUCIONES
CONSTRUCCIONES
Y CONSULTORES S

$ 6.819.540

SERVICIO DE MANTENIMIENTO
CORRECTIVO PRIORITARIO EN
CANALES, TECHOS E
INSTALACIONES SANITARIAS DE
LA INSTITUCION EDUCATIVA
POLITECNICO MUNICIPAL SEDE
CENTRAL

4143.013.26.031-
2026

BEATRIZ ELENA
ZAPATA TABARES

$ 4.057.900

COMPRA DE MATERIAL
ACADEMICO Y PUBLICITARIO
PARA LA INSTITUCION
EDUCATIVA POLITECNICO
MUNICIPAL DE CALI

4143.013.26.032-
2026

JULIAN LONDONO
ZAPATA

$ 23.000.000

SERVICIO DE MANTENIMIENTO
DE EQUIPOS DE COMPUTO,
REDES Y  CAMARAS DE
SEGURIDAD DE LA INSTITUCION
EDUCATIVA POLITECNICO
MUNICIPAL DE CALI Y SUS
SEDES

o Publicacién de los procesos en el SECOP (conforme a los topes de menor/mayor cuantia
del reglamento interno del FSE).

Se anexa el listado

2. Articulacion entre lo Financiero y la Gestidn Institucional

La inversion del FSE con los procesos institucionales articulados al Proyecto Educativo Institucional
(PEI) y al Plan de Mejoramiento Institucional (PMI).

e Inversion en la gestion académica: Proyectos pedagdgicos transversales.
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CODIGO TRD: 4143.013.2.17
PROYECTO PRESUPUESTADO | INGRESOS GASTOS  E | EJECUTADO A LA | PENDIENTE
DESTINADOS | INVERSION | FECHA POR EJECUTAR
Speak now $ 3.000.000 $3.000.000 | $ 82% $ 545.903
2.454.097
Seguridad $ 7.000.000 $7.000.000 | $ 53% $ 3.290.000
escolar 3.710.000
Educacion $ 2.000.000 $4.000.000 | $814.605 | 20% $ 3.185.395
Sexual y
convivencia
ciudadana
Metamonos en el | $ 7.000.000 $ 7.000.000 | $ 25% $ 5.235.000
cuento 1.765.000
Energia $ 4.000.000 $ 3.000.000 | $- 0% $ 3.000.000
matematica
Ed. Ambiental $ 7.000.000 $ 8.000.000 | $814.605 | 10% $ 7.185.395
Democracia $ 3.000.000 $ 3.000.000 | $ 86% $ 420.395
2.579.605
Aprovechamiento | $ 15.000.000 $ $814.605 | 5% $
y tiempo libre 17.000.000 16.185.395

e Inversion en la gestion comunitaria: Mantenimiento de espacios de integracion, eventos
comunitarios, presupuesto destinado a proyectos de convivencia escolar.

MANTENIMIENTO DE CANCHAS DEPORTIVAS

APROBADO

AFECTADO

SALDO

%
EJECUCION

22.950.000

31.770.000

138,4%

No existe destinacion presupuestal para convivencia escolar.

e Cumplimiento del Plan de Compras: Nivel de ejecucion respecto al plan anual aprobado por
el Consejo Directivo.
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CODIGO TRD: 4143.013.2.17

EJECUCION PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES
APROBADO | AFECTADO SALDO % EJECUCION
58,3%

395.864.067|230.685.195 | 165.178.872
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] CODIGO TRD: 4143.013.2.17
4. GESTION DE INVENTARIOS:

De acuerdo a la gestion del proceso de continua actualizacién de los inventarios de bienes
muebles y equipos tecnoldgicos que se encuentran dentro de la institucion se reporta lo
siguiente:

- Actualizacion y traslados de funcionarios retirados ante la alcaldia de Cali.

- Etiquetado y marcacion de mesa, sillas y computadores en la sede principal (bloque nuevo,
salones 6,9, 11 y 14, bloques 1 y 2, marcacion de sala bilinguismo, sala sistemas 1.

- se gestiond ante la unidad de bienes el proceso de bajas para bienes muebles, la cual esta
en proceso de aprobacion y posteriormente recoleccion por parte del operador aprobado por
parte de la alcaldia.

- se acompand a los funcionarios de la alcaldia en la auditoria y levantamiento de inventario
en todas las sedes de la institucion.

- queda pendiente por continuar con los demas salones y area administrativa de sede central
y se empezara para el mes de septiembre la intervencion en las sedes para hacer su respectiva
marcacion.

Registro fotografico.
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] ] CODIGO TRD: 4143.013.2.17
5. GESTION DOCUMENTAL - ORGANIZACION Y MEJORAMIENTO DEL ARCHIVO
(digital y fisico):

La gestion documental en las instituciones educativas de Colombia es el pilar fundamental
para la organizacién, preservacion y acceso a la informacion institucional, académica y legal.
Permite garantizar el derecho a la educacion, la transparencia y el cumplimiento de las
normativas del Archivo General de la Nacion (AGN).

Es esencial por los siguientes motivos:

Cumplimiento normativo y legal: Segun la Ley 594 de 2000 (Ley General de Archivos), las
instituciones estan obligadas a adoptar herramientas como las Tablas de Retencion
Documental (TRD) para clasificar, conservar y disponer adecuadamente de expedientes
académicos y administrativos.

Transparencia y trazabilidad: Garantiza un historial clinico-académico claro de cada
estudiante (notas, certificados, actas de grado) y facilita auditorias o inspecciones de entidades
como el Ministerio de Educacién Nacional y las secretarias de educacion locales.

Optimizacién y eficiencia: Al contar con una buena organizacion, se reduce el volumen de
papel, se minimiza el riesgo de pérdida de informacién y se agilizan tramites como matriculas,
homologaciones o certificaciones.

Por lo anterior, en este primer semestre se priorizo esta gestion, realizando una jornada de
organizacion del archivo de la Institucion Educativa (Archivo general y en la Biblioteca), que
conlleva dos fases:

1. Realizacion del inventario digital del archivo (realizada al 85%, falta rectoria).

2. Realizacion del Formato Unico de Inventario Documental - FUID (Pendiente
2do semestre).
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CODIGO TRD: 4143.013.2.17
6. SEGUIMIENTO AL PLAN DE MEJORAMIENTO INSTITUCIONAL EN LA GESTION

ADMINISTRATIVA:

De acuerdo con lo que se definio por la Institucion en el Plan de Mejoramiento Institucional
2024-2027, para el afno 2026 se identificaron a continuacion las 4 actividades que estan a
cargo de la gestidon administrativa, con su respectivo seguimiento para este primer semestre
de 2026:

1.

3.

Documentar e implementar un procedimiento para la induccion y reinduccion al
talento humano: Se encuentra en estado EN PROCESO; Se documentara para este
segundo semestre en el marco de la revision y ajuste a los subprocesos de la gestidon
administrativa.

Implementar los procedimientos e instrumentos para la administracion de la
planta fisica y los recursos. Implementar un plan de mantenimiento preventivo y
correctivo de la planta fisica: Se encuentra en estado EN PROCESO; Se esta
trabajando actualmente en el procedimiento, La funcionaria administrativa Carmen
Soraya y el funcionario administrativo Yeison Granja presentan el informe de lo
realizado en el primer semestre del 2026. Se comprometen a entregar en el mes de
septiembre los cronogramas pendientes de estas actividades; se documentd el
procedimiento con acompafiamiento del asesor de calidad, esta en proceso de revision.
Adoptar los mecanismos para el control y mejoramiento de la atencion al publico:
Se deben revisar si existen los protocolos correspondientes de este item, para su
revision, ajuste, socializacion e implementacion. De lo contrario iniciar su elaboracion
en el segundo semestre.

Implementar un plan para mejorar los archivos aplicando las disposiciones de la
gestion documental: Informe de profesional universitario - registro fotografico: Se
realizé la jornada desde el 2 al 10 de julio con todo el personal de servicios generales,
se intervinieron 2 zonas, el archivo institucional y la biblioteca, se organizé, se limpio y
se levantd un inventario quedando pendiente el FUID, se compartio el inventario a un
drive institucional; queda la actividad registrada de manera especifica en el informe de
la gestién administrativa del primer semestre 2026, es el punto 5 de este informe.
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CODIGO TRD: 4143.013.2.17
Cordialmente,

Lic. CLAUDIA INES GUTIERREZ

Rectora

FIRMA SOLO EL ORIGINAL
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